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1. Область применения

1.1.  Настоящее Положение регулирует вопросы: организации и проведения контроля за соблюдением членами НП «Нефтегазизыскания-Альянс» (далее - Партнерство) требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов и правил саморегулирования, других документов Партнерства; оформления результатов проверок членов Партнерства и рассмотрения жалоб на  членов Партнерства.
1.2. Документ разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Устава Партнерства в порядке подготовки к государственной регистрации Партнерства в качестве саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих  инженерные изыскания для объектов нефтяной и газовой промышленности, нефтепереработки и нефтехимии и других объектов.

1.3. Положение вступает в силу после его принятия Общим собранием членов Партнерства (простым большинством голосов) и действует до момента внесения изменений (актуализации) или отмены. Документ подлежит актуализации по решению Общего собрания членов Партнерства.  Актуализация настоящего Положения осуществляется изданием (принятием Общим собранием членов Партнерства) новой версии Положения (при этом ранее действовавшая версия становится недействительной).

1.4. Требования настоящего Положения распространяются на всех сотрудников и членов Партнерства.

2. Термины и определения

В настоящем Положении используются следующие термины с соответствующими определениями:

Совет Партнерства: Постоянно действующий коллегиальный орган управления Партнерства. 

Дисциплинарная комиссия: Специализированный орган Партнерства по рассмотрению дел о применении в отношении членов Партнерства мер дисциплинарного воздействия. 

Контрольная комиссия: Специализированный орган Партнерства, осуществляющий контроль за соблюдением членами Партнерства требований стандартов и иных документов Партнерства.

стандарт Партнерства: нормативные документ Партнерства, устанавливающие в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании правила выполнения работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требования к результатам указанных работ, системе контроля за выполнением указанных работ.

правила саморегулирования: Документы Партнерства, устанавливающие требования к предпринимательской деятельности членов Партнерства. 

3. Организация контроля

3.1. В соответствии с действующим законодательством контроль за соблюдением членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований стандартов и правил саморегулирования, иных документов Партнерства осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

3.2. Предметом плановой проверки является соблюдение членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований стандартов и правил саморегулирования, иных документов Партнерства. 

3.3. Сроки и формы (очная, заочная) проведения плановых проверок устанавливается Советом Партнерства. При этом, продолжительность проведения проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать 5 рабочих дней. 

3.4. Ежегодно до 15 февраля  Председатель Контрольной комиссии готовит на рассмотрение Совета Партнерства проект графика плановых проверок на текущий год. На основании положительного решения Совета Партнерства в срок до 1 марта Председатель Совета утверждает график плановых проверок. Извещение члена Партнерства о проведении плановой проверки осуществляется не позднее, чем за 5 рабочих дней до ее проведения в порядке, установленном в главе 4 настоящего Положения.

3.5. Периодичность проведения плановых проверок членов Партнерства устанавливается графиком. При этом контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, осуществляется при приеме в члены Партнерства, а также не реже чем один раз в год.

3.6. Основанием для проведения внеплановой проверки может являться:

- направленная в Партнерство жалоба на нарушение членом Партнерства требований технических регламентов, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов и правил саморегулирования, иных документов Партнерства, в том числе информация от органа государственного надзора за деятельностью саморегулируемых организаций;

-  запрос о проведении проверки из Дисциплинарной комиссии;

-  решение Совета Партнерства о проведении внеплановой проверки.

3.8. В ходе выполнения внеплановой проверки рассмотрению подлежат только факты, указанные в жалобе, запросе о проведении проверки из Дисциплинарной комиссии, или факты, подлежащие проверке, назначенной Советом Партнерства по другим основаниям.

3.9. Проверки  выполняются членами Контрольной комиссии. Для проведения проверок возможно привлечение специалистов и экспертов в различных областях знаний.

3.10. Члены Партнерства обязаны предоставить для проведения проверки необходимую информацию и условия для нормальной работы проверяющих.

3.11. В случае выявления нарушения членом Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, требований стандартов  и правил саморегулирования, иных документов Партнерства, материалы проверки передаются в Дисциплинарную комиссию.

3.12. Штатные и нештатные сотрудники Партнерства,  принимающие участие в проведении проверки, отвечают за неразглашение и нераспространение сведений, полученных в ходе ее проведения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.13. Согласно требованиям российского законодательства, Партнерство направляет в орган государственного надзора за деятельностью саморегулируемых организаций (по его запросу) сведения о запланированных и проведенных проверках деятельности своих членов и о результатах этих проверок.

3.14. Совет, Контрольная комиссия и Генеральный директор Партнерства несут перед членами Партнерства ответственность за неправомерные действия штатных и нештатных работников Партнерства при осуществлении ими контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Уставом Партнерства.

3.15. Уведомления о проведении проверок направляются членам Партнерства в соответствии с контактными данными, указанными в Реестре членов Партнерства. Члены Партнерства обязаны незамедлительно извещать Партнерство об изменении своих контактных данных (адреса, телефона, факса и др.). 

4. Проведение контроля
4.1. Плановая и внеплановая проверка членов Партнерства может быть:

- заочной (проверка проводится на основании документов, представляемых членом Партнерства в Контрольную комиссию);

- очной (проверка проводится с выездом сотрудников Партнерства в проверяемую организацию или к индивидуальному предпринимателю).

4.2. Комиссия для проведения проверки формируется из членов Контрольной комиссии и экспертов (штатных и нештатных сотрудников Партнерства) в составе не менее 2 человек и утверждается приказом (указанием) Генерального директора Партнерства. Один из членов комиссии назначается ее председателем. 

4.3. Кроме членов Контрольной комиссии, в состав комиссии в качестве экспертов могут быть включены члены Совета Партнерства (как по своей инициативе, так и по поручению Председателя Совета). 

4.4. С целью контроля соблюдения членами Партнерства требований к страхованию гражданской ответственности в случае причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проверки достоверности сведений, предоставленных членами Партнерства при заключении договора страхования гражданской ответственности, к участию в работе комиссии в качестве эксперта может быть приглашен представитель страховой компании. 

4.5. Совет Партнерства вправе утвердить постоянный состав комиссий по отдельным направлениям контроля.

4.6. Для проведения проверки соблюдения членами Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, все члены Партнерства ежегодно до 1 марта представляют в Контрольную комиссию  документы, подтверждающие выполнение установленных Партнерством квалификационных требований к индивидуальным предпринимателям, работникам индивидуального предпринимателя, работникам юридического лица, требований о наличии у них образования определенных уровня и профиля, а также требований к техническому и организационному обеспечению работ.

4.7. Для проведения проверок в заочной форме по другим направлениям контроля, Председатель Контрольной комиссии высылает члену Партнерства письмо-запрос с указанием перечня необходимых для проверки документов и сроков их предоставления. Срок предоставления документов не может быть менее 10 рабочих дней с момента получения проверяемым письма-запроса.

4.8. При проведении проверок в заочной форме, Контрольная комиссия может приглашать ответственного представителя проверяемой стороны вместе с документами, указанными в письме-запросе.

4.9. Для проведения проверок в очной форме, Председатель Контрольной комиссии высылает письмо проверяемому члену Партнерства с уведомлением о сроках проведения и предмете проверки, персональном составе проверяющих, а также перечнем предоставляемых для проверки документов. В течение 3 рабочих дней с момента получения упомянутого письма проверяемый письменно извещает Председателя Контрольной комиссии о готовности к проверке с указанием ответственного представителя, назначенного для организации проведения проверки.

5. Оформление результатов проверок
5.1. По результатам проверки комиссией составляется акт. Акт с указанием конкретных нарушений оформляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается всеми членами комиссии, проводившей проверку, и ответственным представителем проверяемого члена Партнерства с указанием его должности и фамилии. Копии подписей в акте не допускаются.

5.2. В случае несогласия проверяемого члена Партнерства с результатами проверки, он имеет право отразить в акте особое мнение. 

5.3. В случае, если ответственный представитель проверяемого члена Партнерства отказывается ознакомиться с результатами проверки и подписать акт, все члены комиссии фиксируют этот факт в акте и заверяют его своими подписями. 

5.4. Акт проверки должен содержать следующую информацию:

-  дата и место составления акта проверки;

- основание проведения проверки (график проверок, решение Совета Партнерства с указанием реквизитов документов);

- при проведении внеплановой проверки - основание принятия решения о проведении проверки (по итогам рассмотрения жалобы и т.п.);

- полное наименование члена Партнерства, в отношении которого проводится  проверка;

- сроки и место проведения проверки;

- перечень лиц, проводивших проверку, с указанием их должностей, специальности и квалификации;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях;

- выводы комиссии о наличии или об отсутствии нарушений в работе члена Партнерства;

- перечень документов, на основании которых сделаны изложенные в акте проверки выводы;

- сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с актом проверки  ответственного представителя члена Партнерства.

5.5. Один экземпляр акта проверки и приложения к нему брошюруются и  направляются на рассмотрение Председателю Контрольной комиссии. Второй экземпляр акта проверки и приложения к нему также брошюруются и под расписку вручаются ответственному представителю члена НП, в отношении которого проводилась проверка, или направляются по почте заказным письмом с описью вложения с уведомлением о вручении адресату (указанное уведомление о вручении адресату приобщается к материалам проверки).

5.6. Председатель Контрольной комиссии анализирует результаты проверки, при необходимости дополнительно рассматривает предложения комиссии, проводившей проверку, и пояснения члена Партнерства, в отношении которого она осуществлялась, и принимает одно из следующих решений: 

-  в случае отсутствия нарушений в деятельности проверяемого члена Партнерства направляет акт проверки в течение 2 рабочих дней после его подписания Генеральным директором Партнерства для информации и приобщения к делу члена Партнерства;

-  при выявлении нарушений в деятельности проверяемого члена Партнерства в течение 2 рабочих дней после подписания акта проверки составляет заключение по проверке и рекомендации Контрольной комиссии и направляет документы (материалы проверки, заключение по проверке и рекомендации Контрольной комиссии) в Дисциплинарную комиссию. 

5.7. По итогам плановых и внеплановых проверок Контрольная комиссия готовит ежеквартальные отчеты и представляет их на утверждение Генерального директора Партнерства, а также полугодовые отчеты и представляет их на утверждение в Совет Партнерства.

6. Рассмотрение жалоб на членов Партнерства

6.1. Жалобы на действия членов Партнерства и обращения (заявления, уведомления и т.п.), поступившие в Партнерство (в том числе от органа государственного надзора за деятельностью саморегулируемых организаций), подлежат рассмотрению Контрольной комиссией в срок не более 30 календарных дней со дня их поступления, если законодательством Российской Федерации не установлен меньший срок. Партнерство не вправе отказать в приеме таких жалоб и обращений. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы или обращения, направляется лицу, их направившему.

6.2. Жалобы и обращения, указанные в пункте 6.1, поступают на рассмотрение Генеральному директору Партнерства, который в течение 2 рабочих дней направляет их в Контрольную комиссию.  

6.3. Контрольная комиссия в течение 5 рабочих дней проводит изучение жалоб и обращений на предмет выявления признаков нарушения и при обнаружении таких признаков принимает решение о необходимости проведении внеплановой проверки, после чего оформляет ходатайство в Совет Партнерства либо Генеральному директору Партнерства о назначении внеплановой проверки.

6.4. В случаях, когда материалы и факты, изложенные в обращении или жалобе, требуют проведения внеплановой проверки со стороны Контрольной комиссии на предмет соответствия требованиям технических регламентов, требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов и правил саморегулирования, иных документов Партнерства, рассмотрение жалобы осуществляется в течение 15 календарных дней со дня поступления в Дисциплинарную комиссию материалов проверки, проведенной по данному делу Контрольной комиссией.

6.5. При рассмотрении жалобы на действия члена Партнерства, на заседание Контрольной комиссии должны быть приглашены лицо, направившее такую жалобу, и представитель члена Партнерства, на действия которого направлена жалоба.

6.6. В случае выявления в результате рассмотрения жалобы на действия члена Партнерства нарушения им требований технических регламентов, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов и правил саморегулирования, иных документов Партнерства, Партнерство применяет в отношении такого члена меры дисциплинарного воздействия в соответствии со статьей 55.15 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Положением о порядке применения мер дисциплинарного воздействия к членам  Партнерства.

